GUIA DE USO DE LA PLATAFORMA EDUC@MOS PARA PADRES Y MADRES
Version de 30 de noviembre de 2009

1. La plataforma educ@mos funciona con el explorador Mozilla Firefox (programa gratuito que se puede
descargar de Internet) (Con otros exploradores da bastante problemas).

Enlace directo para descargar el mozilla firefox http://www.mozilla-europe.org/es/

2. Por cuestiones legales, las claves de acceso para el padre y la madre son diferentes. En caso de
separacion legal es conveniente que nos comuniquen la situacion legal de cada hijo.

4. Introduzca en esa pantalla el usuario y contraseia que le ha llegado via correo electrénico. Debe respetar
mayusculas y minudsculas.

5. Una vez hecho lo anterior accede a la primera pantalla de la plataforma educ@mos.

6. Para cualquier consulta, duda o dificultad que tenga con la plataforma educ@mos puede dirigirse a
majmenesiano@yahoo.es.

7. Aparece una pantalla semejante a esta. Si tiene varios hijos debera aparecer las fotos de todos ellos,
haciendo clic en la foto correspondiente accederad la informacidn relativa a cada hijo.

Elena Manuel
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Mis Datos

1. Lo primero que debe hacer es acceder a este icono. Se abrird una
nueva pantalla donde usted puede modificar sus datos personales, el
nombre de usuario y contrasefia para acceder a la plataforma. Hagalo.
Salga de la plataforma y de internet. Intente ahora acceder a la
plataforma pero escribiendo el usuario y contrasefia que ha
personalizado en los pasos anteriores. Debiera permitirle acceder
correctamente a la plataforma. Modifique sus datos personales y los
datos personales de sus hijos. No olvide cliclear en guardar para que
sean efectivos los cambios.

4

Puede visualizar las ausencias, retrasos, comentarios de los profesores sobre
el hijo/a que ha seleccionado.

Incidencias.
En caso de ausencias o retrasos que estén senalados en la plataforma para
alguno de sus hijos, desde este icono podra justificarlos como padre o como
% madre. Esta justificacién se comunica automaticamente al profesor
correspondiente.
Justificar
Desde este icono puede visualizar las entrevistas que usted tiene pendiente o
- ver la informacion relativa a entrevistas que ha mantenido con los profesores
)

an)

Entrevistas

de su hijo.

Circulares.

Desde este icono puede visualizar todas las circulares que desde el colegio se
han mandado relevantes para su hijo. Puede acceder tanto a las circulares que
tiene pendientes de leer como a las ya leidas. La mayoria de estas circulares
estaran en formato pdf o doc, por tanto podrd guardarlas como archivos o
imprimirlas.
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Mensajes

Desde este icono podra acceder a mensajes que distintas personas del colegio
le han mandado. Vera los mensajes que tiene pendientes de leer y los ya
leidos. Podra usted mandar también mensajes a los profesores de su hijoy a
los padres de familia de la clase de su hijo. El funcionamiento es un similar a
cualquier correo electrénico.

Reuniones

Desde este icono podra acceder a la informacidn relativa a reuniones que
usted ha tenido relacionadas con su hijo o reuniones a las que usted es
" W convocado.

B

O Desde este icono usted acceder al horario de su hijo. Si observa

Horario de detenidamente podra observar que en algunas areas hay algunos iconos
especiales. Desde esto icono se pueda acceder a la informacién sobre fechas
de controles, fechas de entrega de trabajos o cualquier otra informacion que
el profesor del drea haya colgado en la plataforma.

NORMAS BASICAS

. Padres, profesores y alumnos, dispondran de una cuenta de usuario personal
e intransferible y debe hacerse responsable de su custodia. El usuario es el
unico responsable de todas las acciones y mensajes que se lleven a cabo en
su nombre.

. Las familias deberan tener especial cuidado en la custodia de las claves,
puesto que para el Centro seran consideradas como su firma valida. Asi,
siempre se entendera que las comunicaciones que un profesor emita mediante
la plataforma a las familias, sera una comunicacioén exclusiva y privada con
éstas. El Centro no se responsabiliza del mal uso de la informacion de
terceros en caso de infraccion de esta norma

. La mensajeria interna debera utilizarse unicamente con fines académicos.

. El director del centro podra suspender o cancelar el acceso a un usuario por
uso indebido.
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Se considerara uso indebido:

¢ Intentar apoderarse de claves ajenas.

e Utilizar la plataforma para fines no académicos, fraudulentos, publicitarios,
para difundir contenidos o informacion que atenten contra la integridad, el
honor y buen nombre de la institucion y personas implicadas en ella o de
cualquier otra indole que infrinja la normativa del Centro.

e Perturbar el trabajo de los demas mediante el envio de mensajes

e compartiendo actividades sin un fin educativo o académico

e Congestionar intencionadamente la plataforma y sus sistemas.

e No informar del uso indebido por parte de otro usuario si se tiene conocimiento
del mismo.
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